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Sayfa 1
1. Lisans egitim-6gretim ve sinav yonetmelidi ile yonetmelik degisiklerini takip eder,

duyurularini yapar.

Ogrencilerin glinlik sorularina cevap verilmesi, égrencilerin dégrenci belgesi, harg
- burs iglemleri, transkript iglerini yapmak.

Ogrencilerin kayit dondurma islemlerini, disiplin sorusturmalar sonucunu takip
eder.

Yeni kayit, yatay ve dikey gecis kayit islemlerinin yUrutar.
Yaz okulu ile ilgili her tirlG yazismalari ve islemleri yapar.

Mezuniyet icin gerekli sinavlar ile not ylkseltme sinavlari igin gerekli calismalari
yapar ve sonuglandirir.

Ders kayit tarihlerinden once sinif subeleri ile dersi yurutecek 6gretim
elemanlarinin bilgilerini web sayfasi veri tabanina girer.

Fakilte Yonetim Kurulu kararlarinin &grencinin dosyasina ve &6grenci bilgi
sistemine islenerek Ogrenci isleri Daire Baskanlijina ve Koordinatérlige bilgi
vermek.

Kayit dondurma, kayit silme, af yasasindan yararlanarak gelen o6grencilerin
islemlerini yuritmek, kaydi silinen 6grencilerin adreslerine bildirimde bulunmak,

Anket ya da arastirma izni almak isteyen dgrencilerin dilekgelerini alarak gerekli
yazigsmalari yapmak, takip etmek ve dosyalamak,

Bolimlerde onur ve yuksek onur 6grencilerinin tespitini yapar ve fakilte web
sayfasinda yayinlanmasini saglar.

Zorunlu staj yapan o6grencilerin isim listesini Muhasebe (Tahakkuk) birimine
bildirir.
Ogrenci igleri ile ilgili yazismalari ylriitmek,

Bagl oldugu birim ile Ust yonetici/ydneticileri tarafindan verilen diger isleri ve
islemleri yapmak.

Adi ve Soyadi:

Bu dokimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gdérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhit ediyorum.
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