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Hizmetin
Sira _ Ortalama
No Hizmetin Adi Basvuruda Istenen Belgeler ve Siiregleri Tamamlanma
Siresi
(En Geg)
Lisans Programlara Kayit igin e — N . o L .
. . . 1- Rektorlik Ogrenci Isleri Daire Baskanligi kontenjan bildirilmesini ister, ertesi
1 Kontenjanlarin Belirlenmesi, T A 1 Hafta
On Kosgullar ve Duyurular 9 Py :
Ogrenci Segme ve Yerlestirme Merkezi (OSYM) tarafindan yerlestirilen égrencilerin
kayitlari Internet {izerinden (niversitemiz &grenci bilgi sistemi (OBS) ile
yapilmaktadir.
2 Ogrenci Kabulii http://debs.cumhuriyet.edu.tr/ogrenci/ogr0207/default.aspx?lang=tr-TR 5 Dakika
adresinden adayin online beyani ile gergeklestirilir. Aday asagidaki bilgileri
eksiksiz olarak sisteme girer. Yanhs beyanda bulunanlarin sinavi gecersiz sayilir.
1- Diploma/Cikis Belgesi Asl veya Onayl Ornegi
3 Kesin Kayit iglemleri 2- 3 adet Fotograf 5 Dakika
3- Askerlik Durum Belgesi (Erkek Ogrenciler lgin)
4- Egitim Gideri ve Harg¢ Dekontlari
internet Gizerinden
http://ubs.cumhuriyet.edu.tr/index_kayityenileme jsp.html
adresinden aday online olarak kayit yenileme iglemlerini ve ders se¢cme islemleri
4 Kayit Yenileme islemleri gerggkvlestm.llr. L W - 1ai
Derse Yazilma 1- ° grenci Katki Payi ve Ogrenim Ucretini yatirir. un
2- Ogrenci, Kullanici Adi ve Sifresi ile giris yapar
3- Otomasyon Uzerinden Ders Segme islemini tamamlar
4- Koordinatorin incelemesi ve onaydan sonra ¢ikti alinir.
Mazeretli Kayit Yenileme -Dilekge )
5 5 DAKIKA

Basvurusu

-Ozel Durumlarini Gosterir Belge
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5 Bolge Istekler 1- Ogrencinin kimlik beyani, 5 Dakik
elge Istekleri
g 2- Bagkasinin Teslim Almasi Durumunda vekalet axika
) 1- Dilekce
Kredll Aktarma ve Ders 2- Not Durum Belgesi o
7 Muafiyet (ders saydirma) S 5 1s GUnl
B 3- Ders Igerikleri
asvurusu
4- Fakulte Yonetim Kurulu Karari
1- Dilekce
8 Kayit Dondurma Bagvurusu 2- Anabilim Dali Karari 5is Giinii
3- Fakulte Yonetim Kurulu Karari
1- Dilekge
2- Aldigi Dersleri Gosterir Belge (Transkript)
’ . 3- Ders Igeriklerini Gésterir Dékiiman (Imzali Belge Yada Karsi Universitenin Web | _. =
9 Yatay Gegis Talebi Basvurusu SayfdSindan Cikt) 5 1s GUnl
4- Disiplin Cezasi Alip / Almadigina Dair Belge
5- Fakulte Yonetim Kurulu Karari
1- Dilekge (Egitim-Ogretimin baslamasindan itibaren on bes giin icinde
10 | Ozel Ogrenci Basvurusu bagvurulur) 5 Dakika
2- Mazeretini kanitlayan belge
1- Dilekge
11 | Ozel Ogrenci Kabulii 2- Senato Karari 5 is Gunu
1- Mezuniyet Belgesi (Tercliimeli)
v y ) 2- Not Dokiimu Belgesi (Terciimeli)
12 | Yabanci Uyruklu Ogrenci 3- Yabanci Dil Belgesi 15 Dakika
Kabull
4- Pasaport
5- Turkge Yeterlik Belgesi
L . 1- Dilekce
13 =" T 2- ligili Anabilim Dalinin “Olur” Yazisi 5 is Giinii
Alma Basvurusu
3- Fakulte Yonetim Kurulu
; - i ihi itibari | ilekge il ;
14 Sinav Notuna itiraz 1- Sinav agiklandiktan sonra llan Tarihi ltibari lle 7 guin Iginde dilekge ile 5 Is Giinil
basvurulur.
) - llisi i U i d lanir. :
15 Mezuniyet Islemleri 1- llisik Kesme Belgesi Fakllte Sekreteri ve Dekan tarafindan onaylanir 5 Is Giinil

Mezuniyet Belgeleri Dekan tarafindan imzalanir.
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16 | Askerlik islemleri 1- Kayittan sonra Rektérlitk Ogrenci sleri Daire Bagkanliginca y(r(itiilr. 1 Hafta
17 | Anket Uygulamasi 1- Geleq gnketler ggrenqle.r.tarafmdan doldurularak, anket sonuclar ust yazi ile 5 is Giinii
anketi isteyen birime iletilir.
18 | YOK Istatistikleri Rektorlik Ogrenci isleri Daire Baskanhginca yuritilir. 7 Is Giinii
19 Yabanci uyruklu 6grenci Rektorliik Ogrenci isleri Daire Baskanhginca yiritilir is Giinii
istatistikleri A v M ' 7 s Gin
20 | KYK istatistikleri Rektérliik Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca yir(tiilir. 7 Is Gund
21 | Web sayfasi islemleri Glncelleme ve Gelen Duyurularin Yayinlanmasi 2 SAAT
22 | Maas Odemeleri Maas Odemeleri 1 Hafta
] . 1- internet lizerinden emekli keseneklerin génderilmesi
23 | SGK Primleri . 4 b P ) : 1 Gun
2- Strateji Daire Bagkanligina Ust yazi ile gonderilmesi
1 Hafta
) , Kurum Personelinin Dogum Yardimi, Gocuk Yardimi, Aile Yardimi ve Olim Yardimi | (Hak sahibinin
24 | Sosyal Hak Odemeleri . . yazili
haklarinin 6denmesi
basvurmasindan
itibaren)
el ML 1- Fakilte Yonetim Kurulu Karari
§ure ! ve.Geg|C| - 2- Gorevlendirme Onayi .
25 | Odemeleri - — 3 . 10 Is Guna
3-  VYurtici /Yurtdigi Gegici gorev Yollugu Beyannamesi
4- Odeme Emri Belgesi (Tahakkuk) diizenlenmesi
2 Hafta
26 Kiiglik Bakim-Onarim Bakim-Onarim Talep Formu.

Hizmetleri
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1- Alinacak Malzeme lgin Onay istenmesi

2- Satin Alma igin Malzeme Listesinin Hazirlanmasi
3- Malzemeler igin Piyasa Tespitinin Yapilmasi

4- Malzemeler igin Teklif Alinmasi

27 | Malzeme Istekleri 5- Yaklagik Maliyet Gikartiimasi 2 Is Gund
6-Malzemenin Alinmasi
7-Alinan malzemenin muayene kontrol komisyonunca kabuli
8-Taginir Islem Figinin hazirlanmasi
9-Odeme Emri Belgesi Diizenlenmesi
Gelen — Giden Evrak Kayit
28 | 10eN EVTES 5 Dakika
Islemleri
29 | Gundem Hazirlanmasi 1 Saat
Enstitl Yonetim Kurulu i
30 Kararlarinin Dagitim 3ls Gund
Enstitl Yonetim Kurulu
31 ] 5 2 Saat
Kararlarinin Arsivienmesi
Yoénetim Kurulu Kararlarinin Yénetim Kurulunda Alinan Kararlarin internet Ortaminda Yayinlanmasi ve Mail " . .
32 ; A a 5 1s GUnl
Islenmesi Yoluyla Gelmesi
1- Her akademik takvim yili baginda, akademik takvim, yoénetim kurulu karari, ders
yuku bilgi formu diizenlenir (Bir defaya mahsus) S6z konusu belgeler degisiklik
olmadig! stirece 6deme emri belgesine baglanmaz.
33 Ek Ders Ucretleri 2- quer ayla.\rda an?blllm dal .balslfanllglndan gelecek haftajlk ders programi, ders 3 s Giini
dagilim cizelgesi, personelin izin ve rapor durumunu godsteren yazi, tahakkuk
birimine geldikten sonra, ek ders 6deme bordrosu ve banka listesi diizenlenip
6deme emri belgesine baglanarak imzalar tamamlattirildiktan sonra Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina 6denmek lizere gonderilir.
34
35
36
37
38
39
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